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PROVOZNi RAD

Détské skupiny Meruzalka-Montessori Skolka v Polné
Registracni ¢islo projektu: CZ.03.1.51/0.0/0.0/19_111/0014828

Sluzbou péce o déti v détské skupiné se rozumi ¢innost provozovana poskytovatelem sluzby péce o
dité v détské skupiné (DS) zapsanym do evidence poskytovatelll ve smyslu ustanoveni § 4 zidkona
247/2014 Sb., spocivajici v pravidelné péci o dité od jednoho roku véku do zahajeni povinné skolni
dochazky a umoznujici dochazku v rozsahu nejméné 6 hodin denné, ktera je poskytovana mimo
domadcnost ditéte v kolektivu déti a kterd je zamérena na zajiSténi potreb ditéte, na vychovu, rozvoj
schopnosti, kulturnich a hygienickych navyk( ditéte.

Provozni rad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcld déti v DS a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pecujicimi osobami.

1. UDAIJE O ZARIZENi

Nazev: Meruzalka-Montessori §kolka v Polné
Adresa: Indusova 210, 588 13 Polna
Provozovatel: Zazraky se déji, z. s.

Zahradni 496

594 51 K¥izanov

jednajici Mgr. Janou Prochdzkovou

Odpovédna osoba: Mgr. Jana Prochazkova
Kontakt: 778 017 710, dspolna@meruzalka.cz
Kapacita: max. 12 déti

Provozni doba: pondéli — patek, 6:30 — 16:00 hodin

v

Pecujici osoby: kvalifikované dle pozadavk( zédkona ¢. 247/2014 Sb., spliuji vSechny zdkonné
pozadavky vcetné proskoleni Stfidaji se ve sménach dle rozpisu.

2. PRUIMANI DETi DO DS

Do DS jsou prijimany déti od 1 do 6 let véku (resp. do zahdajeni povinné skolni dochazky) na zakladé
podpisu Smlouvy se zdkonnymi zastupci ditéte. DS nevypisuje zapis do détské skupiny. Déti jsou
pfijimany béhem celého roku.

2.1. Détska skupina Zazraky (dale jen DS) sluzbu poskytuje od 1. 7. 2020.

2.2. Srodici déti jsou sepisovany smlouvy o poskytovani jmenované sluzby, pficemz sjednanych
smluv mGzZe byt i vice neZ deset.

2.3. Aby pocet pritomnych déti v jednu chvili neprekrocil 12 a zaroven na jednu pecujici osobu
nebylo vice neZ 6 déti, jsou sluzby planovany podle skutecnych potieb a poZadavkd rodicl a
okamzité kapacity poskytované sluzby.
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2.4. O dochazce a zakladnich zakonnych udajich o détech v zafizeni je vedena pisemna a
elektronicka evidence, kterad je pfistupnd pouze administrativni pracovnikiim, pecujicim
osobam, rodici ditéte a kontrolnim organlim k tomu povérenym.

2.5. DS miize ptijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo
ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

3. PROVOZ DS

3.1. Provoz DS je urcen Siroké verejnosti, je celodenni od 6:30 hodin do 16:00 hodin (DS se v 6:30
odemykd a v 16:00 zamyka).

3.2. Rodice pfi prichodu predaji osobné dité pecujici osobé nejdfive v 6:30 hodin.

3.3. Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcd musi byt vyslovné uveden
v ,,Zadosti o pfijeti — evidenénim listu“ (jméno a pfijmeni konkrétni osoby, respektive vztah
k ditéti —teta, babicka, aj.). Nezletilym a jinym osobam (nap¥. sourozenclim, znamym...) bude
dité predano pouze na zakladé pisemného souhlasu rodicd.

3.4. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorach
DS.

3.5. Provoz DS je celoro¢ni (provoz o letnich prazdninach mlzZze byt upraven). Rozsah provozu
stanovi DS, odpovédnd osoba informaci preda rodi¢dm.

3.6. Provoz miize byt neocekavané omezen — napf. v obdobi vanocnich svatkd, z ddvodu vypnuti
elektrického proudu v dobé topné sezdny atd. Informaci o omezeni, preruseni provozu
v tomto pripadé zverejni odpovédna osoba DS neprodlené.

3.7. Nepfitomnost ditéte musi rodic, pokud je znama — pfedem, pokud neni zndma — neprodlené,
v€as nahlasit. Rodi¢ nahlasi pfedem ucitelce ptichod ¢i odchod ditéte z DS v jinou neZ
obvyklou dobu.

3.8. Rodic¢ hlasi vedouci pecovatelce provozu zmény napt. Bydlisté, kontaktnich udajl a jinych

4. Orientacni ndpln dne déti v DS

6:30 - 8:15: Déti pfichazeji do détské skupiny.

6:30- 8:30: Déti se schazeji, prace s Montessori pomuickami. Projdou si pomlcky z
nabidky a poté si voli dle vlastniho vybéru. Prace jsou individudlni i skupinové.
Mohou vyuZzit vytvarné ¢innosti, cviceni.

8:30 - 9:00: Svalina, pfi které se déti uci samostatnosti. Vytvafime spolecenstvi u stolu,
jime spolec¢né.

9:00 - 10:00: Cinnosti cilené, individudlni, skupinové a frontalni, prace s Montessori
pomickami, individudlni napliovani potfeb ditéte. Déti se uéi vzajemnému
naslouchani. Seznamuji se s obdobim, které zrovna proZzivdme, uclime se
soustredit a ztiSit se. Elipsa — cviCeni rovnovahy, spolecné setkavdni, program
dle tématu tydne, pohyb, fikadla a pisnicky, logopedicka cvi¢eni, rozmluva.
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10:00 — 11:30: Priprava na pobyt venku (podpora samostatnosti pfi sebeobsluze, oblékani,
hygiené ). Poznavani pfirody a okoli, hry, praktickd cviceni, fikadla a pisnicky.

11:30 — 12:30: Priprava na obéd (podpora samostatnosti pfi sebeobsluze, oblékani, hygiené).
Pfiprava prostirani, obéd, uklid

12:30 — 14:30: Odpocinek dle potreby ditéte, relaxace a ztiSeni. Dle potreb ditéte postupné
vstavani, klidové aktivity.

13:30 — 15:30: Prace s Montessori pomuckami- individudlni i skupinova, vytvarné cinnosti,
stavebnice, modelovani, skupinové hry, pohybové chvilky, ¢teni, logopedické chvilky, pfipadné
odpoledni pobyt venku.

14:30-15:00: Odpoledni svacina, samostatna pfiprava a uklid. Vytvatrime spolecenstvi u stolu, jime
spolecné.

15:30-15:40: Ptiprava na odchod, uklid, odchod déti
15:40-16:00:Uklid t¥id a zamykdani DS

4. BEZPECNOSTV DS

Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v pIné mife zaméstnanci DS a to od doby prevzeti od jejich
zakonného zdastupce aZ do doby ptreddani zastupci ditéte nebo jim povérené osobé.

5. ZDRAVOTNI PECE

5.1. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodice ihned odpovédné osobé, popf.
pecujici osobé (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.).

5.2. Pfi ndhlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte v DS jsou rodice
telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive z DS vyzvednout.

5.3. V pfipadé urazu je pecujici osoba povinna zajistit prvotni oSetreni ditéte, v pfipadé nutnosti i
nasledného lékarského vysetreni i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné.

5.4. Pecujici osoby nesou odpovédnost za dodrZovani hygieny, pfimérené vétrani, vhodné
obleceni déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, prizptisobuji délku
pobytu venku danym klimatickym podminkam.

6. HYGIENA

6.1. Pro zajisténi hygieny déti je urena zvlastni mistnost se dvéma détskymi zachody (pro déti
mladsi 3 let vybavena nocnikem), dvéma détskymi umyvadly s centralni smésovaci baterii a
sprchovym boxem. V mistnosti jsou také vésaky na détské rucniky. Rucniky se vyménuji 1x
tydné, v pfipadé potreby ihned.
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6.2. Pro hygienu pecujicich osob je uréena zvlastni mistnost s toaletou, umyvadlem s teplou
vodou. Dale je vybavena mydlem, toaletnim papirem, zasobnikem na jednorazové utérky a
naslapnym odpadkovym kosem s mikrotenovou vlozkou.

6.3. V DS pouzZivdame béhem tydne na procisténi vzduchu cisticku vzduchu a éterické oleje.
Provadime nad ramec, nenahrazuje to kazdodenni pravidelné vétrani.

7. UKLID

7.1. Setfeni podlahovych ploch na vihko: kazdy den minimalné 1x, dle potfeby vicekrat napt. po
obédé

7.2. Stirani prachu: 1x tydné, dle potfeby vicekrat

7.3. Vynaseni odpadkd: kazdy den,

7.4. Myti umyvadel, zachod(, nocnika: kazdy den s pouzitim Cisticich prostfedkl s dezinfekénim
ucinkem,

7.5. Myti oken, ramu oken: dvakrat do roka, nebo dle potreby,

7.6. Myti svitidel a svételnych zdrojli: 1x za mésic dobre dostupné, dvakrat do roka vysoké a hlre
dostupné (stropni),

7.7. Mokré cisténi kobercl: jednou za rok,

7.8. Vysavani koberc(: 1 x denné, dle potfeby ihned,

7.9. Mokré cisténi, omyvani, predmétl a hracek: prabézné dle potreby.

8. UPLATA ZA PECI V DS

8.1. Elektronicka evidence dochazky se poskytovatelem finanéni podpory (MPSV — ESF) hodnoti
podle plldnd (nejméné 3 hodiny za den vcelku), které jsou déti v zafizeni.

8.2. Ve vyjimecnych pripadech mize jednatelka DS rozhodnout o individualnim nastaveni Uhrady.

8.3. SluZba je poskytovana za ¢astecnou Uhradu.

8.4. Uplata za poskytnutou sluzbu je splatnd na zakladé dokladu vystaveného provozovatelem DS.
Za doklad je povaZovano platebni ujednani. Platbu Ize uskutecnit bankovnim pfevodem na
Cislo uctu 260 125 19 71/2010. Variabilnim symbolem je Cislo pridélené ditéti. Vyjimecné jsou
pfijimany uhrady v hotovosti.

9. STRAVOVANI

9.1. Strava- svaciny a pitny reZim ptipravuje povéreny zaméstnanec DS.

Strava- obéd je zajiStén dodavatelem, v DS je pouze vydavan.
Cést stravy dopoledni svaéinu, obéd, odpoledni svadinu mize ditéti pfipadné pfipravit
rodic. Zvolené je pak podavano pravidelné a musi byt pisemné sjedndno.

9.2. Nadobi je myto v DS v prostorach tomu uréenych zaméstnanci zatizeni v mycce.

9.3. Donesené pokrmy z domu budou uchovany v lednici nebo v prostorach k tomu urcenych
pfipadné ohfivany v mikrovinné troubé nebo na plotné. Za timto Ucelem je vybavena vydejna
(kuchynska linka, lednicka, drez, plotynka).

9.4. Konzumace jidla probihd v samostatné mistnosti — jidelné, kterd je vybavena détskym

nabytkem (stoly a Zidlicky) v odpovidajicim poctu.
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9.5. Cena za stravu je stanovena v aktualnim ceniku. Vyucétovani stravy probihd zdroven
s vyuctovanim péce.

10. DALSI PRAVA A POVINNOSTI RODICU

10.1. Rodice maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti. Rodice jsou pribéziné
a podle potreby informovani. Kontakt rodi¢l s pecujicimi osobami je umoZnén denné pfi
predavani déti.

10.2. Rodi¢e maiji pravo na informace a poradenskou pomoc DS v zaleZitostech, které se tykaji
vzdélavani déti.

10.3. Rodi¢e maiji pravo vyjadiovat se k podstatnym zdlezZitostem tykajicich se vzdélavani svych
déti.

10.4. Rodice jsou povinni informovat DS o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zavaZznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh poskytovani
sluzby.

10.5. Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zdvaznym zplsobem napf. opakované narusovat
provoz DS (pozdé vyzvedavat dité z DS po ukoncéeni provozu, prodleni plateb apod.), mize
povéreny pracovnik ukoncit dochazku ditéte do DS.

Za dodrZovani zasad uvedenych v dokumentu odpovida: Jana Prochazkovd, zodpovédna osoba
Pocet stran: 5

V Polné, dne: 9.6.2020

Schvalila Mgr. Jana Prochazkova - predsedkyné spolku Zazraky se déji, z.s.



